“一口受理”窗口提交材料指南 –内资
2015年3月1日起，在中国（福建）自由贸易试验区福州片区内新设立企业，企业名称工商部门预核准通过后，可以通过“一口受理”窗口，一次性提交工商、质监、税务、公安的申请材料，一次性取得工商营业执照、代码证、税务登记证和企业印章。
各部门申请材料列表如下，所有提交材料规范及相关申请表格可在中国（福建）自由贸易试验区福州片区管委会网站ftz.fuzhou.gov.cn 首页/网上办事一口受理平台录入预审后打印或相关栏目内下载。
	部门
	提交材料
	申请结果

	一口受理部门
	1、全体股东签署的公司章程（原件1份、复印件2份）（网站下载）。
2、法定代表人身份证复印件4份（二代身份证正反面A4清晰复印件，其中1份复印件需法定代表人签名（公安部门办理使用））。
3、经办人身份证复印件2份（二代身份证正反面A4清晰复印件，如果是法人代表本人申请无需提交）。
注：第2-3项人员为非中国大陆人员的，须提供护照或通行证或回乡证A4清晰复印件（法定代表人4份，经办人2份）。
	

	工商
	1、《公司登记（备案）申请书》。（法定代表人签字）（网站下载）
2、《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》及指定代表或委托代理人的身份证件复印件。（全体股东签署）（网站下载）
3、股东的主体资格证明或者自然人身份证件复印件。
◆ 股东为企业的，提交营业执照复印件。
◆ 股东为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件。
◆ 股东为社团法人的，提交社团法人登记证复印件。
◆ 股东为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件。
◆ 股东为自然人的，提交身份证件复印件。
4、董事、监事和经理的任职文件（股东会决议或决定由股东签署，董事会决议由公司董事签字）及身份证件复印件。
5、法定代表人任职文件（股东会决议或决定由股东签署，董事会决议由公司董事签字）及身份证件复印件。
6、住所使用证明。
7、《企业名称预先核准通知书》。
8、福建省人民政府公布的《企业登记前置许可项目目录》规定设立有限责任公司必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
9、公司申请登记的经营范围中有福建省人民政府公布的《企业登记前置许可项目目录》规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
注：提交材料涉及签署的，未注明签署人的，自然人由本人签字；法人和其他组织由法定代表人或负责人签字，并加盖公章。
	《工商营业执照》

	公安
	1、印章刻制申请表。（法定代表人签字）（一口受理时打印确认）。
2、法定代表人亲笔签字的授权委托书。
3、受委托人应当场亲笔书写保证书，保证其提供的“委托人亲笔签名的授权委托书”是真实、合法、有效的，如有不实之处，其愿承担相应的法律责任。
注：委托他人办理时，需提供2至3项材料。 
	企业公章

	质监
	
	《代码证》

	国地税
	 1.  纳税人跨县（市）设立的分支机构办理税务登记时，还须提供总机构的税务登记证（国、地税）副本复印件2份。
 2.改组改制企业还须提供有关改组改制的批文原件及其复印件2份。
 3.汽油、柴油消费税纳税人还需提供：
（1）企业基本情况表1份。
（2）生产装置及工艺路线的简要说明1份。
（3）企业生产的所有油品名称、产品标准及用途1份。 
地税局旧户移户需求：纳税人迁移通知书    
国税局对于跨市迁入的企业要求提供原主管国税机关《税务事项通知书》
	《税务登记证》


